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OBJECTE

Definir el procediment per a identificar i controlar el procés global de la programacio
didactica.

AMBIT D’APLICACIO

Tot el professorat de totes les etapes, cursos i totes les arees, materies o0 moduls que inclouen
els mateixos, d’acord amb les activitats i objectius que afecten a la funcionalitat i nivell de qualitat
del procés.

MISSIONS I RESPONSABILITATS

Cap d’Estudis
— Elaborar el DC020201 Pla Anual (del procés) de programacio.

— Aprovar les programacions de les assignatures/moduls.
— Custodiar les programacions per mostrar a Inspeccio.
— Avaluar el procés i recollir i analitzar les propostes de millora.

Cap de Departament

— Organitzar equips 1 assignar responsables pel desenvolupament de programacions.
— Elaborar la programaci6 general del departament.

— Revisar les programacions de les assignatures/moduls.

— Realitzar la memoria final del departament.

— Auto avaluacio de les programacions de a cada departament.

Professorat

— Elaborar la programacio.

— Mirar pel compliment de les programacions

— Fer les reprogramacions necessaries.

— Realitzar la memoria de la programacio de I’assignatura/modul.

Coordinador de qualitat
— Col-laborar en ’avaluaci6 del procés.

— Tractar i presentar les dades de 1’avaluacié del procés.
— Guardar els arxius del procés.

DESENVOLUPAMENT

El procés es dura a terme d’acord amb I’indicat en el diagrama de flux i el quadre de
caracteristiques de qualitat segiients. El desenvolupament detallat es redacta al DC020201 Pla anual
de programacio.

Preparat: Aprovat:
C.E.

Data: Data:
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DIAGRAMA DE FLUX

Cwe )
v

ELABORAR EL PLA o s DCO20 Mt de i
ANUAL DEL PROCES 1 ; ’

terminis, responsables, calendari del seguiment, model de

COMUNICAR-LO memoria)
ASSIGNAR El cap de departament organitza les persones encarregades de
RESPONSABLES DE ,CADA cada programacio i es el responsable de la feina feta.
PROGRAMACIO

¢<

Elaboracio6 de les programacions generals de cada departament i

ELABORAR LES les programacions individuals de cada modul o assignatures.
PROGRAMACIONS
REVISAR LES El cap de departament amb la Prefectura d’Estudis revisa les
PROGRAMACIONS programacions i les accepta si compleixen els criteris establerts.

SON
CORRECTES?

COMUNICAR ALS Els brof - del _ litzades al
ALUMNES LA " s rr}:Irlce)sessors informen de les programacions realitzades als seus
PROGRAMACIO DEL CURS

FER EL SEGUIMENT DE

LES PROGRAMACIONS El departament fa el seguiment segons 1’establert en el pla anual.

ELABORAR MEMORIES Elaboraci6 de les memories individuals de cada modul i

¢ assignatures; i generals de cada departament .
, Es reuneixen el cap d’estudis amb els caps de departament on
AVALUAR EL PROCES s’avaluen 1 analitzen els resultats del procés, determinant

possibles arees de millora, quedant recollit en un informe pel cap
d’estudis. Cada departament fara préviament la seva

autoavaluacio.
FI




QUADRE DE CARACTERISTIQUES DE QUALITAT

B FREQUENCIA/
CARACTERISTIQUES DE MESURA I RESPONSABLE RECURSOS CALENDAR
ACTIVITAT INDICADOR OBJECTIU CALENDARI
QUALITAT CONTROL DE CONTROL S MATERIALS I
1. Elaboraci6 del Pla Anual i s . DC020201 Pla anual de
comunicar-lo Cap destudis 16 i
. programaci6 (any anterior)
2. Assignar responsables de Cap de Acta d’assignacio 1? setmana
cada programacio. departament de moduls i assignatures Setembre
0,
3. Elaborar les programacions. Que es compleix el termini progrg)nfzcions 85% Programacions any passat
Darrera
MD020204 Profe:ssorat., cap Normativa oficial setmana de
informe de d’estudis
Resum s setembre
control de per lera set. d’octubre Memdries any passat
4. Revisar les programacions. | Que segueixen el model - guid % 90% les . | departame
programact nts Full control d’estructura
ons. Cap de (els mateixos models de | 2*quinzena
departament programaciéo MD020201 i d’octubre
MD020202)
Quadern del professor
5. Realitzar el seguiment de les Que es compleix la o 0% Cada trimestre / depca?tr;r(rili:n t Programaci6 Durant el
. .y 0 (4 ]
programacions. programacio final de curs professorat Full control MD020203 curs
seguiment de programacio
Que el cap de departament les N o Professorat, cap de | MDO020205 Informe de .
lliura en el termini indicat % 85% lzflg)(ﬁ)ezgs Resum departament control de les memories 15 de juny
6. Elaborar les memories. control de depzftrame Darrera set. juny Full control d’estructura
. . les Cap de (els mateixos models de 2* quinzena
_ . 0 0, .. nts
Que segueixen el model - gui6 % 0% memories. departament memoria MD020206 i de juny
MD020207)
Equip directiu i Reuni6 anual per avaluar
7. Avaluar el procés. Coordinador P Final de curs
. tots els processos
qualitat




REGISTRES

DC020201  Pla anual de programacié IES Calvia.
MDO020201 Model programacié departamental.
MDO020202 Model programaci6 de curs.
MDO020203  Model seguiment programacions.
MD020204 Informe de control de la programacio.
MDO020205 Informe de control de la memoria.
MDO020206 Model de memoria

MDO020207 Model de memoria departamental
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